UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LINH Dgc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 06/QP-UBND Som Linh, ngc‘zy 15 thang 01 ném 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Cén cir Ludgt fo chiec Chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/20] 5; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt T6 chike chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Ludt Ngan sdch nha nude sé ngay 25/6/2015;

Cén cir Ludt Ké todn ngay 30/11/2015;

Can cir Ludt Thi dua - Khen thwéng ngay 26/11/2003, Ludt sira ddi b
sung mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua - Khen thuong nam 2005 va 2013;

Can cie Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua B Tai chinh
Quy dinh vé ché dj tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh don vi cdc co quan Nha nudc;

Can cir Nghi dinh sé6 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché dg tw chi, tw chiu tréch nhiém vé s dung bién ché va kinh phi
quan Iy hamh chinh d6i véi cdc co quan nha Nudc,

Can cir Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi. quy-
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Lugt Thi dua - khen thudng va Ludt sita doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Lugt T} hi dua - Khen thuong,

Can ci Quyét dinh s6 50/201 7/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dznh tiéu chudn, ché dg quan Ly, st dung mdy
méc, thiét bi ciia co quan nha nieée, 16 chire, don vi sw nghiép cong ldp;

Cdn cir Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 ciia Bé
N6i vu va B¢ Tai chinh hudng dan thuc hién ché do tré lwong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio doi véi cdn bo cong chitc, vién chitc;

Can cir T hong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 ciia B¢ tai
chinh Quy dinh ché dé céng tic phi, ché dé chi hoi nghi doi véi co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong ldp;

Cdn cit Thong tw 153/2013/TT- BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua B
tai chinh Quy dinh vé thi tuc thu, ngp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh
phi tw ngdn sdach nha nude bao dam cho hoat déng ciia cdc lee lwong xik phat vi
pham hanh chinh,

Céin cir Thong tw s6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013 ciia
B Tai chinh huéng dan quan 1y, siv dung va thanh todn, quyer todn kinh phi bao
dam trdt tw an todn giao théng do ngdn sdch nha nude cdp;



Cdn cik Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia B Tai chinh,
quy dinh ché dj thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi can bé, cong chike,
vién chitc lao dong hop dong lam viée trong cdc co quan nha mede vé don vi sw
nghiép coéng lap;

Céin cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quadn ly hanh chinh
doi véi cdc co quan nha nudoc; '

Cén cir Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cia Bé Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua sim duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nude, don vi thudc luc luong vil trang nhdn dan,
don vi sy nghiép cong ldp, 16 chike chinh tri, t6 chire chinh tri - x4 hoi, t6 chike
chinh tri, xd hoi - nghé nghiép 16 chire xd héi, 1‘5 chire xd hgi nghé nghiép;

Can cir Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ciia Bé Tai chinh
sita déi b6 sung mot so diéu cua Thong tw 58/201 6, ngay 29/03/2016 quy dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sém duy tri hoat dong thuwong xuyén
cua co quan nha nude, don vi thuée luc luong vii trang nhan dan, don vi sw
nghiép cong ldp, 16 chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - xd hoi, t6 chire chinh tri,
xd hoi - nghé nghiép, 16 chire xa héi, t6 chire x4 hoi nghé nghiép,

Can cir Théng tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B6 Tai chink-
quy dinh vé quan Iy ngan sdch xd va cde hoat dong tai chinh khdc cua xd,
phuong, thi trén;

Cdn cir Nghi quyét sé 82/201 7/NO-HDND, ngay 13/12/2017 cia HDND
tinh Ha Tinh Quy dinh mét s6 ché @s, chinh sdch va cde diéu kién phuc vu hoat
dong ciia HPND cdc cdp;

Cén cir Nghi quyét s6 70/2017/N Q—HDND ngay 13/12/2017 ciia Hoi dong
nhén déan tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh ché dé cong tac phi, ché dg héi nghi,

Cc‘z’n cu Nghi quyét s6 99/NQ -HDND ngay 18/7/2018 cua HPND tinh Ha
Tinh vé mikc chi béi dwong doi véi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xir ly don
khiéu nai, 16 cdo, klen nghi, phan dnh trén dia ban tinh Ha Tinh;

Quyét dinh sé 37/2018/0D-UBND, ngay 15/10/2018 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Ha Tinh vé viée quy dinh tam thoi d6i véi can bg, cong chure, vién chu'o
lam viéc tai trung tam hanh chinh cong tmh trung tam hanh chinh céng cdp
huyén, bg phdn tiép nhén va rra két qua cdp xd trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir Nghi quyez‘ 56 36 /NO-HPND ngay 29/12/2023 cia Hji dong
nhdn dan xa Son Linh vé viéc phé chudn du todn thu - chi ngan sdch nam 2024,

Cdn cir vao y kién thio ludn va Bién ban hop hoi nghi cdn bo cong chue
xd Son Linh ngay 10 /01/2024 va bdo cdo déng gop ciia céng dodn vé viée théng
nhat ban hénh Quy ché chi tiéu noi bg nam 2024,

Xét dé nghi cia Cong chitc Tai chinh - Ké todn,
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QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay la Quy ché chi tidu ndi bd nim
2024 ctia Uy ban nhén déan x4 Son Linh.
(Chi tiét c6 ngi dung Quy ché kém theo)
Giao B phan Tai chinh- Ké todn c6 trach nhi¢ém huéng din céc ban
nganh doan thé thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hicu Iy ké tir ngay ban hanh.
Van Phong xa, Cong chitc Tai chinh — Ké toan va cac ban nganh, doan
thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Kho bac Nha nuéc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTDU-HDND-UBND xa:
- Céc nganh, doan thé:

- Luu: VT,
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QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 06/0P-UBND ngay 15/01/2024
cua UBND xd)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich:

- BPam bao chu dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cho thi truéng co
quan;

- Tao didu kién cho can bo, cong chuc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach trong co quan hoan thanh t6t nhiém vuy;

- Thyc hanh tiét kiém chéng lang phi, phong chéng tham nhiing trong viéc
str dung kinh phi tir ngdn sadch Nha Nudc; '

- Pam béo cong bang trong sir dung ngan séch, khuyén khich tiét kiém
chi;

- La cin ctr dé quan ly, thanh toén cc khoan chi tiéu trong co quan, dudi-
su kiém soét ciia Kho bac Nha nuér, co quan Tai chinh cip trén va céc co quan
Thanh tra, Kiém toan Nha nuéc theo quy dinh;

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché. :

- Phi hop véi tinh hinh hoat dong cta céc to chirc, c4 nhan thy hudng
ngén sach qua UBND xa Son Linh;

- Phu hop véi céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé chi Ngan séch;

- Dam bdo nguyén tic cong khai, dan chu, minh bach trong str dung Ngéin
sach.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché chi tiéu néi bd diéu chinh dbi véi nguon kinh phi ngén sach
Nha nuéc giao thyc hién quyén tu cht hang nim va cdc khoan thu hop phép
khac theo quy dinh cua phép luat.

- Quy ché chi tiéu noi bd khong diéu chinh ddi véi viée st dung ngudn
kinh phi ngén sach Nha nudc giao thudc du todn chi khong thuong xuyén thuc

hién céac nhiém vu dot xuit do co quan Nha nudc giao va cic nhiém vu khong
thudng xuyén khéc, gdm:

+ Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu.
+ Kinh phi thyc hién nhiém vy dot xuat duogc cip ¢6 thdm quyén giao.

A Von dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang thiét bi sira chira
16n tai san c¢b dinh theo du 4n dugc cap c6 thim quyén phé duyét trong pham vi
du toan dugc giao hang nam.

'Viée phan bd, quéan ly, sir dung cac khoan kinh phi nay thyc hién theo céc
quy dinh ¢6 hiéu lyc thi hanh ctua Nha nudc, cia Bo Tai chinh hién hanh.



2. Déi twong ap dung:

Pang uy, Hoi dong nhén dan
doan thé chinh trj xa hdi, cac to
nguoi hoat déng khong chuyén trich,

chung 1a cén bo).

Piéu 4. Cin cit phap Iy

- Hé thong tidu chuén dinh
quan ly hanh chinh hién hanh clia

- Chtrc nang, nhiém vu,

, Uy ban nhan dan, Uy ban MTTQ va cic

\.hun, xd ho1. Céc ca nhan 1a cén bo, cong chirc,

hop dong lao dong cta xi Son Linh (goi

d¢ xiy dung quy che:

mirc chi va ché do quan 1y, sir dung kinh phi
! ”1[1 nudce va cia Bo Tai chinh.
e bd may va dic diém tinh hinh thuc hién

nhiém vu chuyén mén duoc gma cua don vi.

- Du toan chi ngén sach 1ha

tai chinh.

NHUNG

MUC I: Nguon kinh phi
Piéu 5. Ngudn kinh pki

' nudce giao hang nam thyc hién quyén tu chu

CHUONG II: _
QUY PINH CU THE

/i cde ndi dung chi thue hién quyén tw chia

1. Kinh phi do ngén sach cip trén cép

2. Ngudn thu ngan sach phurdn
3. Ngudn hop phap khac

Dieu 6. Cac ndi dung chi

- Chi hoat dong thuong
thdm quyén glao, gom:

+ Tién luong, tién cong

g dugc erO’ng

.0 quy dinh cta phap luat

zuycn theo chuce nang, nhiém vu duge cap co

‘e khodn phu cép lwong, cac khoan déng gép

13 5 SN

theo quy dinh hién hanh cta Nh: o

+ Céac khoan thanh toan . icl

nudc, vé sinh méi truong, nude
thoai, sach, bdo, tap chi, interiet,

phi, chi thué muédn; Chi mua s 1. <0
phuong tién lam viéc; Chi nghic)

thuong xuyén khac...

MUC 1I: MUC CHI VA ('Y

Diéu 7. Nguyén tic thanh

1. Nguoi dé nghi thanh to?: |
lién quan theo quy dinh cua BT

thu, phiéu chi, bién lai thu tidn,

lién quan nhu: Quyet dinh, cong v
tac phi); gidy nhan tién, gidy dc o
thanh todn mua hang); du o

‘i vir cong cong, hoat dong van phong (dién,
J10.viin phong phim, dung cu vin phong, dién

Il tiep khéch, héi thao, héi nghi, cong tac
a chtra thuong xuyén Tru sé lam viée va
v chuyén mén va céc khoan chi hoat dong

T'RINH THU'C HIEN

| tdp hop déiy di cac chung tir gbc phat sinh
A chinh, bao gbém: Hoa don tai chinh, phleu

uidy di dLr(mg va cac gidy to cén thiét c6
1 moi, gidy gidi thiéu (khi thanh toan cong
- mua sam, du tri mua hang, bao gia (khi-
' (khi c6 nhu ciu tam ung); bang béo gi,
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hop dong, thanh Iy hop ddng, bién ban giao nhan tai san (khi thanh ton céc
khoan mua sim lén, thué dich vu bén ngoai...).

2. Khi phat sinh nhu cdu mua sim méi, stra chita, thay thé tai san, trang
thiét bi, vét tu, dung cu phuc vu cho céc hoat dong cua co quan cc phong phai
c6 dé xuat giri Van phong ..dé Vin phong soét xét, tong hop trinh Thu trudng
co quan xét duyét va thyc hién mua sam. Khong thuc hién viéc mua sa:m thanh
todn céc trang thiét bi, vat tu, dung cu khong cé trong téng hop dé xuét clia Van
phong ....(trr trudng hop déc biét dwge Q.Chu tich UBND ddng v). Toan b tai
san, trang thiét bi, vat tu, dung cu phai dugc mua sam tai cac clra hang co déng
ky héa don GTGT theo quy dinh va sau khi mua sim phai thyc hién mé sd sach
theo ddi nhap kho, xuét kho day du theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.

3. Pdi véi cac khoan chi tiép khach phai c¢6 chu truong cua Q. Chu tich
UBND x4., thuc hién tiét kiém tranh lang phi va ding ché do quy dinh (khdch
lién quan dén bd phan nao thi phong d6 cung véi lanh dao phu trach t1ep va ky
xac nhén) va phai lam tht tyc thanh toan trong thoi gian 10 ngdy lam viéc ké tir
ngay tiep.

4. V& nguyén tic, cac khoén chi du diéu kién duoc thanh toén bang hinh
thitc chuyén khoén, han ché téi da viéc thanh to4n bang tién mit theo quy dinh
cua Kho bac Nha nuée.

5. Céc chung tir phat sinh phai dugc thanh todn chim nhét khéng quéa 30
ngay ké tir ngdy nhén duoc ddy di hd so dé nghi thanh todn. Céc chimg tir phat’
sinh dén ngay 31/12 cua ndm s& dugc thanh toan trong nim tai chinh d6, thoi
han nhan hd so thanh toan chim nhét dén hét ngdy 20/01 clia ndm sau, dbi véi
cac chlmg tir cung cip sau thoi han nay s€ khong duogc thanh toan.

Piéu 8. Trinh tw thu tuc thanh toan

Ngudi thanh toén 1ap gidy “Dé nghi thanh todn” (theo mAu théng tu 5
107/2017/TT-BTC ‘ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh), kém theo chimg tir gbc
¢6 lién quan giri ké toan. Péi véi thanh toén cong tac phi theo doan phai c6 xac
nhan cua Trudng doan. K& toan cin cir vao ndi dung, dinh muc chi tiéu theo quy
dinh hién hanh, kiém tra tinh hop phép, hop 1y, hop 1& ctia chimg tlr va trinh Tha
trudng don vi duyet chi.

- P6i véi thanh toan bang tién mit: Can cur gidy d& nghi thanh toan va
chimg tir kém theo dugc duyét, ké toan lap phiéu chi, thu quy chi tién theo phiéu
chi cho céc dbi tuong duge thanh toén. :

- Thanh toan chuyén khoan: Cin ctr gidy d& nghi thanh todn va ching tir
kém theo, K& toan lam thu tuc trinh thi truéng don vi phé duyét dé thuc hién
chuyén tién cho déi tugng dugc thanh toan theo quy dinh.

Piéu 9. Tam ing va thanh todn tam tng

1. Khi ¢6 nhu cau tam tng tién mit dé phuc vu cong téc, c4 nhan viét giay
dé nghi tam Umg (theo mau quy dinh) c6 x4c nhén cua Lanh dao. Theo dd, ké
toan kiém tra ngudn tlen mit ton quy, ra sodt ndi dung tam g dé trinh Thu
truong duyét tam ang; can c mic duyét tam tng cua Thi trudng, ké toan lap
phiéu chi tam Ung (néu tam g cho doan di cdng tac phai c6 bang du toan kinh
phi chi tiét kém theo dé 1am can cur duyét muc tam Ung, mic tam Ung khéng
vugt qua muace 1dp du todn).
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2. Nguoi tam Gmg c6 trach nhiém thanh toén cac khoan di tam ung sau khi
thue hién xong nhiém vu duoc phan cong (chim nhat 13 15 ngay sau khi hoan
thanh nhiém vu). Néu s6 tién thanh toan dugc duyét 16n hon so tién da tam tng
thi ké toan c6 trach nhiém thanh todn bé sung s6 kinh phi con thiéu cho c4 nhan
tam Umg, trudng hop s6 tién thanh toan duge duyét nhé hon sb tién tam Ung thi
ca nhén tam tmg phai hoan lai s6 tién tam ing chi khong hét. Qua han trén néu
ca nhén tam Ung chua 1am th tuc thanh toan thi ké toan thuc hién khiu trir cac
khoan chi cho ¢4 nhan dé thu hdi tam ung.

3. Néu qua han quy dinh phai thanh todn tam Ung ma ngudi tam ung chua
thanh toan tam (mg hét thi khong duoc tam Ung tiép.

Piéu 10. Quy dinh, Ginh mc chi:

L. Chi thanh toan cho ¢4 nhin

1. Tién lwong, tién cong, cic khodn phu cdp.

a. Tién luong, cac khoan phu cép va cac khoan dong gép theo luong cua
can by dugc thue hién theo quy dinh hicn hanh ctia Nha nuée.

b. Tién lwong Cén bod hgp dong thuc hién theo hgp ddng bao vé va hop
dong tap vu

- Tién cong HPLD bdo vé: 1.500.000 ddng /thang

- Tién cong HPLD chuyén van ban: 1.800.000 dong/théng

2. Ché dp om dau, thai si.

Khi nguoi lao déng nghi 6m dau, thai san theo ché d6, ké toan cé trach
nhiém lam tha tuc gt co quan ¢ thim quyén xét duyét cac ché d6 va thuc hién
thanh todn kip thoi cac ché do theo quy dinh hién hanh va cdc vin ban stra d6i,
b6 sung cho ngudi lao dong.

3. Chi lam thém gio:

- Tién lam thém gio chi dugc thanh todn cho nhimg cong viée phuc vu
nhu cau can thiét cia co quan nhung vi khéi luong cong viée 16n khéng thé hoan
thanh trong thoi gian lam viéc chinh thirc va yéu ciu khin trrong cua cong viéc
doi hoi phai hoan thanh sém. Khi phét sinh lam thém gio, céc bo phan cb vin
ban dé xuét, duge lanh dao URND nhit tri bing vin ban, trén oo s& d6 cong
chirc Vén phong - Théng ké theo ddi, chdm cdng v thanh toan theo quy dinh -
hién hanh; Mbi cén bd cong chic duge thanh toan tién 1am thém gio t61 da
khéng qué 300 gid/nam.

- Mirc tinh lam thém gio 1hu sau:

Lam vi€c thém gio trong 11y thuong va ban dém dugc thanh toan ché do
bé"mg muc 150% luong ngach bic ddi véi can bd cong chire ;

Lam viée vao céc ngay thir 7, ngdy chii nhat dugc thanh todn ché do bing
200% luong ngach bac dbi véi can b cong chirc;

Lam vige vao cac ngay I dugce nghi theo quy dinh ctia Nha nuée duoc
thanh todn ché d¢ bing 300% lione noach bac dbi véi can bd cong chite.
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Khi cong viéc két thic, timg bd phén cin ct cac muc trén dé 1am hd SO
thanh toan giti ké toan kiém tra, tinh toan trinh thu trudng co quan xét duyét
thanh toan.

IL. Ché d9 chi tiéu hdi nghi, tap huén:

1. Thoi gian to chikc hji nghi.

- Téng két cong tac ndm khong qué 01 ngay.

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 01 déh 02 ngay

- Tap huén khong qué 03 ngay, tuy theo tinh chét, noi dung, khdi luong
cong viée cua timg dot tap huén.

- Cac 16p tap huan tir ngudn dio tao, bdi duo'ng cén bd cong chic Nha
nudce, tir nguon kinh phi thude cac chu:cmg trinh, dy én, thi thoi gian mé 16p thyuce
hién theo chwong trinh dugc cap c6 thdm quyén phé duyét.

2. Noi dung chi.

a. Tién thué hoi trudng (frudng hop sé nguoi tham du trén 100 ngudi).

b. Tién in, mua tai liéu va gidy but phuc vy hoi nghi.

c. Chi bu tién &n (trong truong hop nhitng nguoi khong huong luong)

d. Tién thi lao cho giang vién, bdo céo vién.

e. Chi tién nuéc gitra gid

g. Cac khoan chi khac: nuéc udng, hoa tu‘m makét trang tri, vé sinh hdi

tru:cmg, bao vé..

3. Mirc ck:.

- Chi tién nudc giita gio khong qua 10.000d/budi/ngudi.

- Chi hd tro tién &n dai biéu khéng huéng luong tr ngin sich
IO0.000d/ngm‘yi/ngéy

- Néu t6 chirc 4n tdp trung ma mic khoan tién &n khéng du thi dugc chi-
bu tién an khong qua 130.000d.

- Céc khoan chi khac: nudc ubng, hoa tuoi, ma két trang tri, v€ sinh hoi
truong,...muc chi tiy theo tinh chét cong viée ¢6 hd so, ching tir hop 1y dé lam
can cur thanh toan.

-.Giang vién, béo cdo vién la tién sy khoa hoc, tién s¥, chuyén vién chinh,
cap pho cac So, Ban, nganh cép tinh va tucmg duong, muc t6i da khong qua
500.000 d/budi. Tién Giang vién, bdo cdo vién 14 can bg, cong chirc, vién chirc
cong téc tai cac don vi tir cdp huyén va cip xi: Muc t6i da khong qua:
300.000/budi.

4. Chitng tir thanh todn héi nghi

- Gidy moi hop

- Danh sach cép phét kinh phi dai biéu du hoi nghi

- K& hoach, ngi dung, to trinh kinh phi té chtc hoi nghi

- Héa don, hop dong thué muén, mua sém khac phuc vu hoi nghi néu cé
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IIL. Thanh todn cdng tic phi d6i véi can b cong chire xa

1. Thanh todn khodn phu cip céong tic phi khi di tép huin.

- Doi tuong duge thanh toan cong tac phi: La nhitng can bo duge Thu
truong co quan ctr di cong téc thuc hién ding nhiém vu duogc giao.

- Mtre chi: Thye hién khoan tién xe, phu c4p luu trd, tién phong nghi khi
di cong tac nhu sau:

+ Di cong tac ndi tinh mirc khodn: 400.000d/ngudi/ ngay: Bao gdm (phu
cap luu tra: 150.000 d/ ngay, phong nghi: 250.000 d/ngay dém). Tién xe di cong
tac 100.000 dong/ Luot cong tac

+ Di cdng tac ngoai tinh murc khoan: 600.000d/nguoi/ngay.

+ Di cong téc tai cdc thanh pho: Ha Noi, Ho Chi Minh, Hai Phong, Cin
Tho, Da Néng va thanh pho 1a d6 thj loai I thanh toan theo héa don thue té.

- Ching tr thanh todn: Vin ban hoic ké hoach cong tac dd duoc thu
truong co quan don vi duyét va cir di cong téc; gidy di dudng c6 dong diu cua
co quan, don vi cir can bo di cong tac va ky xdc nhan déng du ngdy dén, ngay
di cua co quan noi can bd dén cong tac

2. Thanh todn tién khodin cong tac phi theo thdng

a) D6i tuong: Toan thé can bo, cong chire xa do thudng xuyén di cong tic
luu dong trén 10 ngay/théng.

b) Muc khoan cong téc phi:

- D6i véi can bd cong chire mic khodn 200.000d/nguoi/thang

- Pbi véi ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xd muc khoén
100.000d/ngudi/thang. |

¢) Ho so thanh toan: Lénh di cong tac do thi trudng co quan ky; gidy dé
nghi thanh toan

d) Thoi han va phuong thirc thanh toan: Chi tra 01 13n vao tai khoan ca
nhan hoic bang tién mit cung voi ky thanh toén luong hang thang.

IV. Quy dinh v& mua sich bio, tap chi, vin phong phim va céc vat tw
van phong khac. ' -

1. Vé sdch bdo, tap chi.

Van phong UBND x@ dit mua cac loai sach bao cn thiét theo quy dinh,
cac loai bdo khac khong dit mua bdo viét ma xem bang Internet. Hang quy, can
ctr s6 lugng, ching loai cac séch bdo di dit mua va cin ¢t hda don thuc té dé
thanh toéan.

2. Vé vin phong phim siv dung trong co quan: _

- Van phong phé’i}“ﬂ la nhitng vt phém don gian phuc vy cho céc hoat
dong vdn phong nhu: gidy in, so, oldy viet, but (chi, bi), phan viét, ghim, kep,
gidy béng kinh, thi nhua, cip nhua. bang dinh, hd dén, phong bi, tii bia ciing, s6
cap tai liéu...

- Véan phong pham, photo ctia Dang ty, HDND, UBND, MTTQ va céc
doan thé chinh trj dugc thuc hién dua trén du toan chi thudong xuyén 2024 da
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dugc phé duyét va sb thyuc hién clia cac nim trude va khéi lugng cong viéc, sb
lugng mdy tinh, médy in dang st dyng. Céac cong chirc chuyén- mon thudc
UBND x4 dugc thanh toan kinh phi vin phong phim vao cubi mdi thang hodc
moi quy, kinh phi photo tai lidu dugc thanh toén theo khéi luong phat sinh thuc
t€. Tat ca cac khoan mua sim vin phong pham dugc ké toan kidm tra sé lugng,
chat luong, gia ca, dugc thu truéng don vi duyét chi va hd so thanh ton phai
c6 hoa don va bang ké chi tiét cdc danh myc kém theo.

Cac cé nhan st dung vin phong pham trén tinh thin phai hét stc tiét
kiém, ding myc dich va c6 hiéu qud, phuc vu tét yéu cu cong tc chuyén mén
duoc giao.

3. Poi véi cic logi vit tw van phong khdc:

- Doi v6i Dang tiy, HDND, MTTQ va cic doan thé chinh tri x4 hoi: Tuy
theo nhu ciu thuc té st dung cac t6 chirc doan thé tu mua dé phuc vu cong viéce
va lam thu tuc thanh toan véi ké toan trong pham vi du todn duogc giao diu nim
theo Nghi quyét HDND. .

- Déi véi cac linh vue thugc UBND: Ngoai cac vat tu vin phong c6 sin,
khi cac cong chire chuyén mén c¢6 nhu cdu mua méi hoic sira chita céc vat tu
vin phong khac dé phuc vu cho cong tac chuyén mén thi phai bao VP UBND
béng van ban dé VP UBND trinh Chi tich UBND xem xét (Giao VP UBND
theo ddi, kiém tra va lam thii tuc thanh toan).

. Vén phong kiém tra cu thé trang thiét bj lam viéc ctia timg b phén va lam
ké hoach trinh UBND phuong phé duyét dé trien khai mua sim cho timg b
phan.

V. Ché @b tiép khach:

- Doi tuong tiép khach: Cén bd cép Tinh, Cén bd lanh dao huyén va céc
ban nganh c6 lién quan c6 quan hé truc tiép v6i Phudng, gitip phuong trong viée
hoach dinh chinh sach phat trién kinh t€ xa héi hang nam, cac co quan don vi
truc tiép lién hé dé dau tu trén dia ban ma dy 4n @6 dem lai loi ich cho nhan dan
dia phuong;

- Kinh phi tiép khéch hang nim phai c6 trong du todn ngén sich dugc
HDND x& phé duyét;

- Viéc tiép khach phai don gian, khong phé truong, thanh phan tham du 13-
nhi{ing nguoi tryc tiép c6 lién quan;

- Mic chi tdi da khéng qué 200.000d/1 suét. |

- Vin phong UBND c¢6 ¥ kién dé xuét trinh 1anh dao truée khi thuc hién.

VI. Thanh toan chi phi thué mwén:

Trudng hop thué mudén khac phuc vu céc hoat dong cua cqﬁluan, cén cu
tinh hinh c6ng viéc thyc té phat sinh, cdc by phan chuyén mén phoi hop véi Ké
todn ngén séach tién hanh lam hgp dong va lam thu tuc thanh toan.
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VIL Sita chira may tinh, mdy in, cac thiét bi tin hoc khac.

Toan bé mdy tinh, méy in, c4c thiét bi cong nghé thong tin khac ciia Dang
uy, HDND,UBND, MTTQ va céc t6 chirc doan thé khi ¢6 sy ¢ v& may méc-
thiét bi c4c phong, c4 nhan phdi lam gidy béo hong vé Can bd chuyén trach cong
nghé thong tin(...) dé kiém tra, xur 1y, goi thg stra chira. Can b khong duoc tu y
goi tho sira chita, chi thanh toén cho cac trudng hop thuc hién ding quy trinh.

VIIL Sita chita, mua sim tai san ¢6 dinh kh4c.

- Ké hoach mua sam, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc phuc vu yéu cau
cong tac cta co quan, do VP UBND lap va bdo lai Cha tich UBND dé lap du
todn ngan sach trinh Hoi dong nhan dan phé duyét va trinh UBND huyén dé
mua sim dbi voi nhiing tai sin mua sim theo phuong thitc mua sim tp trung.

- Khi tai san ¢6 dinh bi hu hong cn phai thanh 14p hoi ddng kiém tra, xem
xét hién trang cua tai san. Trén co s& bién ban kiém tra hién trang, thu trudng co
quan quyét dinh cho stra chita hodc mua méi dé thay thé trong trurong hop khong
stra chita dugc.

IX. Ché @9 nghi phép hang nim:

- D6i véi can bg, cong chic dugc sip xép nghi phép hang nidm theo quy
dinh. Khi nghi phép dugc thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh. Puogc
thanh toan tién phuong fién di lai gdm tién tau xe, gia trén vé; tién phu cép di
duong tuong duong véi mic phu cdp luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh.

- P6i v6i can bd, cdng chie khong bd tri duge thoi gian nghi phép: C6 don
xin nghi phép, nhung do yéu cdu céng viéc ma co quan khéng bé tri duge thoi
gian nghi phép cho can bg, cong chirc, nhan vién thi dugc chi hd tro theo muc
khong qua: 1.000.000 ddng/nam.

X. Thanh toan dich vu céng cng, phiic loi tip thé

1. Tién dién, nudc, dién thoai chi theo thuc té khéi lugng phét sinh. Thu
truong co quan giao cac phong st dung tiét kiém mét cach hiéu qua. Giao Ké
toan chi tra trong kinh phi thuong xuyén da duoc cap hang nam.

2. Tién nuéc udng hang ngay cho CBCC co quan (Giao véin phong UBND
xd mua va lam thu tuc chi tra).

3. Chi dich vu cong cong, phic lgi khéc tiy theo timg trudng hop cu thé
thd trudng co quan quyét dinh. ' '

4. Khoan tién chi mua hoa tuoi chiic mung cac don vi ky niém thanh lap,
dai hoi, khai giang cdc truong hoc... khong qué 300.000d/b6/lan chic mimg.
Trudng hop khac mua hoa trén 300.000d/b6 do thu trudng co quan quyét dinh
va phéi ¢ hoa don chung tir hop 1y (Giao vén phong UBND theo dgi, kiém tra
va lam thi tuc thanh todn).

XI. Chi tuyén truyén, maket hoi nghi
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Céc t6 chirc, ¢4 nhén té chirc hoi nghi tu chiu trach nhiém lam maket hoi
nghi, linh vyc van héa va cac linh vyc khac 6 ndi dung tuyén truyén céc ngay
1, hoi phai duge duyét vé nodi dung, s6 luong khdu hiéu, dung cu tuyen truyén .
trude khi thuc hién, thdng nhit don gid in maket, khau hiéu tuyén truyen Cong
chie vén héa chi thyc hién céc néi dung tuyén truyén céc sur kién coa qué huong
dat nuéce va dia phuong. Noi dung tuyén truyén cda linh vuc nao thi linh vuce d6 tu
chiu trach nhi¢m thyc hién va thanh toén kinh phi tuyén truyén.

- Chung tUr thanh toan ‘ngoai héa don, h0'p dong phai c6 k& hoach duge
duyét ctia timg dot tuyén truyén.

XII. Cac khoan chi khac.

1. Chi hd trg céc td chuc, doan thé va can bd cong chire trong co' quan va
cac t6 chirc khac do thu trudng co quan quyét dinh; Viée quyét dinh cua thu
truong co quan khoéng duoc phép vugt qua kha ning dam béo coa ngudn ngén
sach chi thuong xuyén ctia phudng hang nim;

Can cr vao to trinh cta céc t6 chirc, doan thé, trén co s6 ¥ kién phé duyét.
ctia lanh dao co quan, ké toan ngén sach tham muu dé thu trudng co quan quyét
dinh chi hd trg v6i mire phit hop ngudn ngan sach hién co6 ciia don vi.

XIII. Mirc chi cia HDND

1. Chi phuc vu cdc ky hop HDND:

- Chu toa ky hop: 180.000d/ngay/ngudi.

- Thu ky ky hop: 150.000d/ngay/ngudi.

- Pai biéu HDND: 100. OOOd/ngay/ngum

- Dai biéu moi: 70. 0000d/ngay/nguoi.

- Can b6 va nguoi lao dong phuc vu ky hop: 50.000d/ngdy/ngudi.

2. Chi cho cong tic tiép xic cir tri

- Pai biéu HPND duoc giao khodn kinh phi tiép xtc ctr tri: 500.000d/dai
biéu/nam.

- Can bd cong chirc va ngudi lao dong truc tiép tham du va phuc vu:-
50.000d/ngay/nguoi.

- Chi hd trg c4c diém tiép xtic cir tri: 300.000d/diém.

- Chi cho cong tac xay dung vin ban ctia H6i ddng nhan déan

- Mtre chi hoan thién cac Nghi quyét, bdo céo tai ky hop 50.000d/trang,
khong qua 200.000d/van ban.

2.1. Chi cho hoat déng gidm sdt cua Thuong truc va cde ban HDND

- Truéng doan: 130.000d/ngay/ngudi.

- Thanh vién doan: 100.000d/ngay/ngudi.

- Can bd va nguoi lao dong phuc vu céc hoat dong gidm sét:
60.000d/ngay/nguoi.

2.2. Mgt s6 ché do chi khdc phuc vu hoat dong cia Hoi dong nhén dan

Pai biéu HDND dugc khodn cdp van phong phim, tai liéu, béo chi:’
50.000d/nguoi/thang.
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MUC I1I: X4c dinh, sir dung kinh phi tiét kiém dwoe
Piéu 8. Xac dinh kinh phi tiét kiém dugc

Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh céc nhi¢m vy, cong viée
dugc giao, s6 kinh phi tiét kiém duoc 1a khoan chénh léch gita s6 chi thuc te
thap hon du toan kinh phi thuc hién ché d6 tu chu duoc co quan c6 thdm quyén
giao.

Kinh phi giao thuc hig¢n ché do tu chu dm vdi cac nhiém vu trong nam-
nhung dén cudi ndm chua hoan thanh, chua trién khai (nhung duoc phép chuyén
nguon) phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc thuc hién, khong xac dinh la kinh
phi tiét kiém duoc.

Picu 9. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc
1. Kinh phi tiét kiém dwoc dwoc siv dung theo cdc ngi dung sau:
- B sung thu nhap cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong;

- Chi khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky hogic dt xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong goép ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thuéng;

- Chi cho cac hoat ddng phuc loi tap thé: HS tro cac hoat dong cong doan;
hd trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu n{t Viét Nam, ngay .
thuong binh ligt s7, ngay quan doi nhén dan... ), trg cap khé khan thudng xuyén,
dot xuat, chi may dong phuc cho can bg, cong chirc va ngudi lao 'ddng cua co
quan; trg cip hiéu, hy, tham héi ém dau; H6 tro nghi huu, nghi mit strc; hd tro
cho can b9, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché; chi xay dung, stra chita cac cong trinh phtc loi;

- Trich lép quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho cén bg, cong chuc: S6
kinh phi tiét kiém dugc, cudi ndm chua sir dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép.

2. Dinh mirc siv dung kinh phi tiét kiém duwoc.

a. Chi tra thu nhdp tiang rhem

Céach 2:

a) Cach xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugce, co quan thuc hién ché do
tu chu duoc ap dung hé s0 tang thém quy tién lwong tdi da khéng qua 1,0 (mdt)
14n so véi tién luong ngach, béac, chirc vu do nha nuée quy dinh dé tra thu nhap
tang thém cho cdn by cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién lwong d tra thu
nhdp tang thém mot nam dugc x4c dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

OTL: La Quy tién luong ngach, bdc, cﬁ'u"c vu cia co quan duo'c phép tra
tang thém téi da trong nim;

Lmin: La mitc heong co 5o (dong/théng) hién hamh do nha meée quy dinh;
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K1:La hé so  diéu chinh tang thém thu nhdp (t6i da khong qud 1,0 lan);

K2: La h¢ 56 lwong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan,

L: La sé bién ché duwoc giao va 6 lao dong hop déng khong xac dinh thoi
han d‘oz véi mét s6 chite danh theo quy dinh cua phdp ludt va duge cdp cd tham
quyén phé duyét

b) Tra thu nhap tang thém:

Trén co sd tong nguon kinh ph1 dugc phép chi trén ddy, co quan thuc hién
ché do tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap ting thém cho timg cén bd,
cong chuc va ngum lao dong (hodc cho timg b phén tryc thudc) theo nguyén
tic phai gan vé6i hiéu qua, két qua cong viéc cua timg ngudi (hoac tung bg phan
truc thugc). Nguoi nao, bo phan nao c¢é thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6-
higu suat cong tic cao thi dugc tra thu nhép ting thém cao hon; khéng thyc hién
viée chia thu nhdp ting thém cao bang binh quan hodc chia theo hé sO lwong.
Mre chi tra cy thé do Thi trudng co quan quyét dinh sau khi théng nhét y kién
v6i t6 chic cong doan co quan.

b. Chi khen thuong:

Chi khen thudng dinh ky hogc dot xuat cho tap thé, c4 nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich déng gop ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh cta Luét Thi dua khen thudng;

¢. Chi quy phuic lgi va cdc chi khdc:

- Tham hoi lanh dao cép uy, chinh quyén, UBMTTQ huyen Trudng, pho
céc t chirc chinh tri xa hdi, Truong, phé cac phong, ban cap huyén : mic chi
500.000d/1an.

- Uy vién Ban chép hanh Pang bd, TT.HDND, thanh vién UBND, Chu
tich UBMTTQ, Can bd cong chirc, Trudng cac doan thé mirc chi 500.000d/14n.
Cha me vg hodc chdng, con cua cac déi tugng trén: mic chi 500.000d/1an.

- Can bd hop dong, ngudi hoat dong khong chuyén trach, Trudng céc td
chirc xd hoi nghé nghiép, Bi thu, thon truong, hiéu truéng, phé hi¢u trudng cac
trudong, pho cong an, Tram trudng tram y té, Poi truong, doi pho doi thué lién
phuong xa: mic chi 500.000d/1an.

- Pang vién 30, 40 nim tudi dang qua dosi: mirc chi 300.000d/d6i tuong.

- Pang vién ¢6 tudi dang tir 50 tré 1én khi qua ddi: mic chi 500.000d/d6i
tuong.

- Cac doi tucmg thuong binh, Bénh binh hang, B6, me Liét sy khi qua doi:
mtte chi 300.000d/d6i twong.

* Truong hop céc déi tyong tham hoi c6 khoang céach tir 25km tré 1én thi
duoc di bang phuong ti¢n 6 10 nhung murc chi khong quéd 700. 000d/lan (nhimng
truong hop cu thé ‘dugt.Chil tich UBND quyét dinh);
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- Céc co quan khiac moi tham du dén nhén danh hig¢u anh hiung, huén
chuong, ngay thanh lép... murc chi t6i da khéng qué 500.0004, tuy trudong hop cu
thé do lanh dao co quan quyét;

- Chi ngay 1é Tet Nguyén dan, Tét Duong lich, ngdy giai phéng Mién
Nam va ngay Qudc té lao dong (30/4 - 01/5), ngay Quoc khanh (02/9): Tuy theo
diéu kién kinh phi cua co quan va trén co sg dé xuat bang vin ban ciia cong
doan, Chu tich UBND - Thu truéng co quan s& quyét dinh mirc chi.

~ CHUONG I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Pidu khoan thi hanh

- Quy ché nay dugc ép dung ké tir ngay ky ban hanh, céc quy dinh trudc
day trai voi quy ché nay déu bi bii bo. ‘

- Nhitng ndi dung khong quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu 11. T chire thuc hién

1.T4t ca can b, cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach, lao
dong hop dong tai co quan xa.... cin cl Quy ché nay dé thi hanh, c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tuc, dam bao cdng khai, cong bang, minh bach, tiét
kiém, thong nhét va doan két ndi bo trong thue hién chi tiéu va céc quy dinh tai
quy ché nay, dong thoi phai tao diéu kién t5i da cho ké toan thuc hién nhiém vu.

Trong qud trinh thyc hién néu c6 gi _vudng méc, t6 chirc, c4 nhén phéan
anh vé Vin phong xa dé tong hop ¥ kién trinh Chu tich, cac Phé chu tich
HDND, UBND, Ding 1y, Cong doan xa xem xét, giai quyét, theo thdm quyén.

2. Ké toan: Két thiic nam ké toan quyét toan ngan sach, kiém tra cac ché
d6 thu, chi dugc thyuc hién theo ding cac quy dinh cia phép luat.

3. Toan b can bo, cong chic, ngudi hoat dong khdng chuyén trach, gitp
viéc UBND x4, cac ban nganh doan thé ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tac,
dam béao cdng khai, cong bang, minh bach, tiét kiém, thong nhét va doan két noi
bo trong thuc hién chi tiéu va cdc quy dinh tai‘quy ché nay, dong thoi phai tao
diéu kién tdi da cho Ké toan thue hién nhiém vu.

T™ UY BAN NHAN DAN




